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Bezirksamt Mitte von Berlin 
Amt für Weiterbildung und Kultur 
Fachbereich Bibliotheken 

1 

 
Stellenangebot : 
  
Hauptberuf Fachangestellte/r für Medien- u. Informationsdienste – 

Bibliothek 
 

Stellenangebotsart 4 Ausbildungsplätze 
Stellenbeschreibung: Das Bezirksamt Mitte von Berlin hat im Jahr 2012 in der 

Stadtbibliothek Mitte insgesamt 4 Ausbildungsplätze 
Fachangestellte/r für Medien- u. Informationsdienste – 
Bibliothek - zum 01.09.2012 zu besetzen. 
 
Stellenbeschreibung: 
 
Beschaffen, Erschließen, Aufbereiten und Zusammenstellen 
von Medien und Informationen aller Art mit Hilfe von 
Kommunikations- und Informationssystemen. 
Der Einsatz erfolgt u. a. in den Bereichen Benutzungsdienste, 
Bestandserschließung, Bestandspflege, aber auch in der 
Verwaltung und der Öffentlichkeitsarbeit  
 
Voraussetzungen: 
- Mindestens mittlerer Schulabschluss oder 

vergleichbare Abschlüsse 
- Zensur im Fach Deutsch: mindestens befriedigend 
- Fremdsprachenkenntnisse 
- Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Gewissenhaftigkeit 
- aktiver Einsatz für alle Bereiche des 

Ausbildungsberufes und 
hohe Lernbereitschaft 

- Kenntnisse und Aufgeschlossenheit für die Arbeit mit 
der EDV 

- Bereitschaft zu kundenorientiertem Arbeiten 
- Gesundheitliche Eignung incl. Eignung für 

Bildschirmtätigkeit 
 

 Interessierte Bewerber/innen richten ihre Bewerbung unter 
Beifügung des tabellarischen Lebenslaufs sowei der Kopien 
der letzten beiden Schulzeugnisse bis zum 31.01.2012 an: 
 
Stadtbibliothek Mitte 
Bruno-Lösche-Bibliothek 
- Frau Jacobs- 
Perleberger Str 33 
10559 Berlin 
 
Informationen über die Stadtbibliothek Mitte 
und zum Ausbildungsberuf finden Sie unter 
www.citybibliothek.berlin.de 
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 Konditionen des Stellenangebotes 
 

Ausbildungsbeginn 01.09.2012 
Ausbildungsort Bezirk: Berlin-Mitte 

Arbeitszeit:  Anzahl der offenen Stellen 4 
Befristung 3 jährige Ausbildung 
Arbeitszeit Vollzeit 

Montag – Samstag 
 

 Anforderungen an die Bewerber/innen 
Schulbildung Mindestens Abschluss Mittlere Reife / Mittlerer 

Bildungsabschluss oder vergleichbare Abschlüsse 
Schulnoten Schulfach                                                                    Note 

Deutsch                                                                        3 
Persönliche Stärken Kommunikationsfähigkeit 

Motivation/ Leistungsbereitschaft 
Lernbereitschaft 
Zuverlässigkeit 
Auffassungsfähigkeit/-gabe 
 

 Kontakdaten 
 

Rückfragen und 
Bewerbungen an 

Stadtbibliothek Mitte  
Bruno-Lösche-Bibliothek  
Frau Jacobs 
Perleberger Str. 33 
10559 Berlin  
ausbildung@stb-mitte.de 
 

Gewünschte Bewerbungsart Schriftlich 
 

Bewerbungsschluss 31.01.2012 
Geforderte Anlagen Wir weisen ausdrücklich darauf hin, dass wir aus Gründen der 

Portoersparnis Bewerbungsunterlagen nicht zurücksenden 
können. Sie sollten deshalb keine Originalunterlagen und 
Sichthüllen verwenden. Sollten Sie einen Umschlag mit 
Rückporto einlegen, erhalten Sie Ihre Unterlagen 
selbstverständlich zurück.  
Ebenso können Reisekosten nicht übernommen werden 

 


