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Gute Ausbildung ist kein Zufall! 
 

Das Bundesumweltministerium bildet in den staatlich anerkannten Ausbildungsberufen 

- Verwaltungsfachangestellte/r – Fachrichtung Bundesverwaltung (VfA) am Dienstort 

Bonn (Ausbildungsorte: Ministerium und Berufsschule Bonn/Bundesverwaltungsamt Köln) 

sowie 

- Fachangestellte/r für Bürokommunikation (FaB) am Dienstort Berlin (Ausbildungsort: Ministe-

rium, Berufsschule und Bundesverwaltungsamt Berlin) aus. 

 

Einstellungsdatum: 1. September eines jeden Jahres  
Ausbildungsdauer: 3 Jahre 
Berufsbilder:  ausführliche Informationen bei Berufsberatung in der Agentur für Arbeit oder 

über www.berufenet.arbeitsagentur.de.  

 

Neben dem echten Interesse am jeweiligen Ausbildungsberuf sind wichtige Grundlagen für die Ausbil-
dung gute Leistungen in Deutsch (insbesondere Rechtschreibung, Zeichensetzung, Ausdrucksfä-

higkeit), Mathematik, Englisch sowie Wirtschafts- und Sozialkunde,  die sich in den letzten beiden 

Zeugnissen eines mittleren Bildungsabschlusses widerspiegeln sollen. 
Selbstverständlich sollten Sie sich über unser Haus informiert haben (www.bmu.de). 
Gute Umgangsformen, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, Sorgfalt, Konflikt- und Kritikfähigkeit sind uns 
wichtig. Bildschirmarbeitsplatztauglichkeit ist für diese Ausbildungen ein Muss. 

 

Folgende vollständige  schriftliche (nicht per E-Mail!) Bewerbungsunterlagen benötigen wir: 

 

- Bewerbungsschreiben 
- lückenloser Lebenslauf in tabellarischer  Form 
- zusätzlich handschriftlicher Lebenslauf in ganzen Sätzen 
- letzten beiden aktuellen Zeugnisse, die zum mittleren Bildungsabschluss führen bzw. ge-

führt haben (sofern Sie eine weitergehende Schulform besuchen/besucht haben: zusätzlich die 
letzten beiden Zeugnisse).  

 

Diese Unterlagen sind erforderlich, sofern Sie 
- bereits eine Berufsausbildung begonnen/abgeschlossen haben, ein Berufsausbildungszeug-

nis/-nachweis des Ausbildungsbetriebes;  
- Ihren Wehr- oder Zivildienst abgeleistet haben, einen entsprechenden Nachweis; 
- schwerbehindert sind oder eine Gleichstellung anerkannt wurde, eine Kopie des Ausweises 

bzw. der Anerkennung der Gleichstellung 
- (Schwerbehinderte werden mit gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt berücksichtigt);  
- Praktika, Schulungen, Seminare … absolviert haben, die  im Zusammenhang mit der angestrebten 

Ausbildung stehen, entsprechende Nachweise. 
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Bewerbungsschluss: 

� VfA :  30. September des Vorjahres  
� FaB: 31. Januar des Einstellungsjahres 

 

Abschluss jeweiliges Auswahlverfahren innerhalb von drei Monaten nach Bewerbungsschluss. 

 

Die Bewerbung richten Sie innerhalb der jeweiligen Frist an: 

 

Bundesministerium für Umwelt, Naturschutz und Reaktorsicherheit  
AG ZG I 1 (PE)  
Kennwort  _________ (Abkürzung Ausbildungsberuf + Einstellungsjahr: z.B. VfA 11) 
Postfach 120629 
53048 Bonn 


